
Bu form birim ihtiyaç ve verimlilik değerlendirmelerinde kullanılmak üzere hazırlanmıştır.  

TOKAT GAZİOSMANPAŞA ÜNİVERSİTESİ 

 
GÖREV DAĞILIM FORMU 
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ADI SOYADI Mahin BOYRAZ 

UNVANI Veri Hazırlama ve Kontrol İşletmeni 

GÖREV YAPTIĞI BİRİM Teknoloji Transfer Ofisi Koordinatörlüğü 

KADROSUNUN OLDUĞU 
BİRİM İdari Mali İşleri Daire Başkanlığı 

 

 
GÖREV TANIMI 

İlgili Mevzuat çerçevesinde, TTO vizyonu ve misyonu doğrultusunda 
idari ve mali işlerinin etkinlik, verimlilik ve etik ilkelerine göre 
planlanması, örgütlenmesi, yönlendirilmesi, koordine edilmesi, kararlar 
alınması ve denetlenmesi için TTO Koordinatörüne yardımcı 
olunması, birimin faaliyetlerinin yürütülmesi 

SORUMLULUK ALANI Üniversite içerisinde ulusal ve uluslararası proje ve hibe fonlarının 
tanıtımını, duyurusunu yapmak ve bu fonlardan daha fazla 
yararlanabilmek adına eğitim, seminer, çalıştay ve benzeri etkinlikler 
düzenlemek, proje hazırlama, başvuru, yürütme ve izlemede destek 
olmak, 
Üniversite içinde ve dışında teknoloji transferi ile ilgili konularda 
tanıtım, bilgilendirme ve eğitim hizmetleri vermek, 
Üniversite ve sanayi işbirliğini geliştirmek adına üniversite ve sanayi 
tarafında potansiyeli, fırsatları ve benzerlerini ortaya koyan analiz, 
tanıtım, etkinlik, toplantı ve benzeri çalışmalar yapmak ve olası ortak 
projelerin geliştirilmesini sağlamak, 
Üretilen bilgi ve yapılan buluşları fikri mülkiyet kapsamında koruma 
altına almak ve uygulamaya aktarmak 

KULLANDIĞI/BİLDİĞİ 
OTOMASYON, VERİ GİRİŞİ, 
BİLGİ SİSTEMLERİ VE OFİS 
PROGRAMLARI 

 

VARSA EK GÖREVLERİ  

YEDEĞİ 
(Aynı Görevi Yapacak Diğer 
Kişi) 

Satılmış Akın 

BECERİ VE YETENEKLER  

AÇIKLAMA  

ALDIĞI HİZMETİÇİ 
EĞİTİMLER 

 

 
Onaylayanın 

Adı Soyadı Adı Soyadı 
Unvanı Unvanı 
İmzası İmzası 


