
TOKAT GAZİOSMANPAŞA ÜNİVERSİTESİ 
Teknoloji Transfer Ofisi Koordinatörlüğü 

 
 

GÖREV TANIMI FORMU 

PE
R

S
O

N
E

L
İN

 

ADI SOYADI Cihat ÖZİL 

 
UNVANI 

Bilgisayar İşletmeni 

 
GÖREV YAPTIĞI BİRİM 

Teknoloji Transfer Ofisi 

KADROSUNUN OLDUĞU 
BİRİM 

İdari Mali İşler 

 
 
 
 
 
GÖREV TANIMI 

 
 
Yazı İşleri 
Evrak Kayıt 
Sosyal Medya 
Proje Yönetim Sistemi 
Etkinlik Organizasyonu 
TTO Tanıtım Faaliyetleri 
Arşivleme 

 
SORUMLULUK ALANI 

Teknoloji Transfer Ofisi İşleri 

KULLANDIĞI/BİLDİĞİ 
OTOMASYON, VERİ GİRİŞİ,  
BİLGİ SİSTEMLERİ VE OFİS 
PROGRAMLARI 

Word 
Excel 
PowerPoint 
Adobe Photoshop 
Sony Vegas 
C# 

 
VARSA EK GÖREVLERİ 

 

YEDEĞİ 
(Aynı Görevi Yapacak Diğer 
Kişi) 
 

 
Satılmış AKIN 

 
BECERİ VE YETENEKLER 

 
Yazılım 
Dijital İçerik Üretimi ve Optimizasyonu 
 

 
AÇIKLAMA 

 

ALDIĞI HİZMETİÇİ 
EĞİTİMLER 

1) TOGÜ-APHE Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi Mühendislik 
ve Teknolojik Bilimler Araştırma Projesi Hazırlama Eğitimi 

2) Deprem farkındalığı eğitimi 
 

  
                         

                        Doç. Dr. Onur SARAÇOĞLU 
                     Koordinatör 
                       

 
 
 
 
 
 
   

 



 
 

GÖREV TANIMI FORMU 

PE
R

S
O

N
E

L
İN

 

ADI SOYADI Satılmış AKIN 

 
UNVANI 

Veri Hazırlama ve Kontrol İşletmeni 

 
GÖREV YAPTIĞI BİRİM 

Teknoloji Transfer Ofisi 

KADROSUNUN OLDUĞU 
BİRİM 

Genel Sekreterlik 

 
 
 
 
 
GÖREV TANIMI 

 
 
Yazı İşleri 
Evrak Kayıt 
Sosyal Medya 
Proje Yönetim Sistemi 
Etkinlik Organizasyonu 
TTO Tanıtım Faaliyetleri 
Arşivleme 
Grafik Tasarım 

 
SORUMLULUK ALANI 

Teknoloji Transfer Ofisi İşleri 

KULLANDIĞI/BİLDİĞİ 
OTOMASYON, VERİ GİRİŞİ,  
BİLGİ SİSTEMLERİ VE OFİS 
PROGRAMLARI 

Adobe İllüstrator 
Adobe Photoshop 
Adobe İnDesign 
Grafiksel tasarımlar 

 
VARSA EK GÖREVLERİ 

- 

YEDEĞİ 
(Aynı Görevi Yapacak Diğer 
Kişi) 
 

 
Cihat ÖZİL 

 
BECERİ VE YETENEKLER 

 
Tasarım 
 

 
AÇIKLAMA 

- 

ALDIĞI HİZMETİÇİ 
EĞİTİMLER 

- 

 
 

 

                        Doç. Dr. Onur SARAÇOĞLU 
                     Koordinatör 
 
                         

 

 


