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A. GOREV TANIMI

Universitenin misyon ve vizyonu dogrultusunda egitim-6gretim seviye ve ilkelerine uygun
olarak gerekli faaliyetlerin gerceklestirilmesi ve idari islerin yiirtitiilmesidir.

B.  GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI
Gerekli sistem yardimiyla bilgisayar1 ¢aligtirmak,
Girdi ve ciktilart sistem gereklerine uygun olarak yapmak.

Sistem arizalarin1 tanimlamak, girdi ve ciktilarin biitiinliglinii ve dogrulugunu koruyacak
bicimde diizeltici islem yapmak.

Amirlerince verilen her tiirlii yazismay1 elektronik ortamda yazmak.

Goreviyle ilgili programlar1 kullanarak bilgisayara(data, grafik, resim, sekil, harita vb) her tiirli
veriyi yiiklemek.

Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir tutmak ve bunun i¢in gerekli tedbirleri
almak.

Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak.

Bilgisayar Isletmeni, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve ydnetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Teknoloji Transfer Ofisi Koordinatoriine karsi sorumludur.

C. VEKALET DURUMU

Bilgisayar isletmeninin gorevli veya izinli oldugu durumlarda yerine, veri hazirlama ve kontrol
isletmeni vekalet eder.

D. GOREVIN GEREKTIRDIRGI NITELIKLER

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen
sartlar1 tasiyor olmak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



