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A. GOREV TANIMI

Universitenin misyon ve vizyonu dogrultusunda egitim-6gretim seviye ve ilkelerine uygun
olarak teknoloji faaliyetlerinin gergeklestirilmesine yardimci olmak.

B.  GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

1. KYS istekleri dogrultusunda gerekli proseslerin olusturulmasi, uygulanmasi, islerliginin
kontrolii, glincel tutulmasi, denetimi ve siirekli iyilestirilmesinden sorumlu olmak,

2. Birimin i¢ kontrol/kalite/kalite glivence gibi maksatlarla olusturulan web sayfasinin giincel
ve tiniversitenin geneliyle standart sekilde tutulmasindan sorumlu olmak,

3. Birimde tutulmas1 gereken Kalite Gilivence Dosyalarinin kalite komisyonu ile koordineli bir
sekilde giincel ve iiniversitenin geneliyle standart sekilde tutulmasindan sorumlu olmak,

4. Kalite giivencesine yonelik gerceklestirilen egitimler her donem diizenli olarak yapilmasini
ve tutanakla kayit altina almasini saglamak,

5. Birimde kalite giivence standartlarinin karsilanmasi icin ihtiya¢ duyulan sekilsel yeterlilikler
olan (kapilarda personel bilgi ve mesai durum kartlari, odalarda ve malzemelerde sorumluluk
kartlari, malzeme kullanma/emniyet/bakim talimatlari, is prosesleri, personel goérev tanim
formlar1, misyon/vizyon/Politika/Degerleri gosteren panolar, gorev yeri sorumluluk ve kontrol
cizelgeleri, ikaz ve yonlendirici yazi ve levhalar vb. sekilsel ve yapisal gerekliliklerin kalite
komisyonu ve alt komisyonlarla koordineli bir sekilde iiniversitenin geneliyle standart olacak
sekilde olmasini saglamak,

6. Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

C. VEKALET DURUMU

Birim kalite temsilcisi gorevli veya izinli oldugu durumlarda yerine, modiil sorumlularindan
birisi vekalet eder.

D. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen
sartlar1 tagiyor olmak.

Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;
4691 Sayil1 Teknoloji Gelistirme Bolgeleri Kanunu

6769 Sayili Smai Miilkiyet Kanunu

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



