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A. GÖREV TANIMI  

Üniversitenin misyon ve vizyonu doğrultusunda eğitim-öğretim seviye ve ilkelerine uygun 

olarak teknoloji faaliyetlerinin gerçekleştirilmesine yardımcı olmak.   

 

B. GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLARI  

1. KYS istekleri doğrultusunda gerekli proseslerin oluşturulması, uygulanması, işlerliğinin 

kontrolü, güncel tutulması, denetimi ve sürekli iyileştirilmesinden sorumlu olmak,   

2. Birimin iç kontrol/kalite/kalite güvence gibi maksatlarla oluşturulan web sayfasının güncel 

ve üniversitenin geneliyle standart şekilde tutulmasından sorumlu olmak,   

3.  Birimde tutulması gereken Kalite Güvence Dosyalarının kalite komisyonu ile koordineli bir 

şekilde güncel ve üniversitenin geneliyle standart şekilde tutulmasından sorumlu olmak,   

   

4. Kalite güvencesine yönelik gerçekleştirilen eğitimler her dönem düzenli olarak yapılmasını 

ve tutanakla kayıt altına almasını sağlamak,   

5. Birimde kalite güvence standartlarının karşılanması için ihtiyaç duyulan şekilsel yeterlilikler 

olan (kapılarda personel bilgi ve mesai durum kartları, odalarda ve malzemelerde sorumluluk 

kartları, malzeme kullanma/emniyet/bakım talimatları, iş prosesleri, personel görev tanım 

formları, misyon/vizyon/Politika/Değerleri gösteren panolar, görev yeri sorumluluk ve kontrol 

çizelgeleri, ikaz ve yönlendirici yazı ve levhalar vb. şekilsel ve yapısal gerekliliklerin kalite 

komisyonu ve alt komisyonlarla koordineli bir şekilde üniversitenin geneliyle standart olacak 

şekilde olmasını sağlamak,   

   

 6. Yetkili amirin vereceği diğer görevleri yapmak.  

  

C. VEKALET DURUMU 

Birim kalite temsilcisi görevli veya izinli olduğu durumlarda yerine, modül sorumlularından 

birisi vekalet eder. 

 

D. GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen 

şartları taşıyor olmak. 

Aşağıda listelenen Kanunlar hakkında bilgili olmak; 

4691 Sayılı Teknoloji Geliştirme Bölgeleri Kanunu 

6769 Sayılı Sınai Mülkiyet Kanunu  

 

 


