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- o GOREYV DAGILIM FORMU
UNVANI Veri Hazirlama Kontrol Isletmeni
GOREV YAPTIGI BIRIM Teknoloji Transfer Ofisi Koordinatorliigii
KADROSUNUN OLDUGU s - . . <
BIRIM Idari Mali Isleri Daire Baskanlig1
GOREV TANIMI - . . . <
ilgili Mevzuat ¢ercevesinde, TTO vizyonu ve misyonu dogrultusunda
idari ve mali islerinin etkinlik, verimlilik ve etik ilkelerine gore
planlanmasi, orgiitlenmesi, yonlendirilmesi, koordine edilmesi, kararlar
alinmast ve denetlenmesi icin TTO Koordinatérine  yardimci
olunmasi, birimin faaliyetlerinin yiiriitiilmesi
SORUMLULUK ALANI Amirlerince verilen Kurum I¢i-Kurum Dis1 Resmi Yazismalari
yapmak,
% Kurumun taninabilirligini arttirmak amaciyla yapilacak olan tanitim
= giinleri ve fuarlarin takibinin yapilmasi, katilim halinde kurumun
2 tanitimin1 yapmak,
% Bagli oldugu siireg ile iist yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve
islemleri yapmak,
Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir tutmak ve bunun
icin gerekli tedbirleri almak,
KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRIiSi,
BILGI SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI )
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Cihat Ozil
Kisi)
BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER
Onaylayanin
Adi Soyadi Adi Soyadi
Unvani Unvan
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Bu form birim ihtiyag ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak tizere hazirlanmistir.




